
 
150 दिवसाांचा कृती कार्यक्रमाांतर्यत 
E-office ची प्रभावी अांमलबजावणी 
करण्र्ाबाबत. 
 

महाराष्ट्र शासन 
शालरे् दशक्षण व क्रीडा दवभार् 

शासन पदरपत्रक क्रमाांक :- ईर्व्ह -2025 /प्र.क्र.23 /सांर्णक 
मािाम कामा रोड, हुतात्मा राजरु्रु चौक, 

 मांत्रालर्, मुांबई - 400 032. 
दि:- 19 नोव्हेबर, 2025 

 
सांिभय :- 1) सामान्र् प्रशासन दवभार्, शासन दनणयर्, दि. 02.02.2023 
   2) मादहती व तांत्रज्ञान दवभार् (साप्रदव), दि. 23.02.2023 
   3) दवभार्ाचे शासन पदरपत्रक दि.03.08.2023,दि 10.05.2024, दि.21.03.2025 व  
                  दि. 25.08.2025. 
   4) शासन पदरपत्रक क्र. ईर्व्ह-2025/प्र.क्र.23/सांर्णक, दि. 07.08.2025. 
 

 

प्रस्तावना :- 
मांत्रालर्ीन सवय प्रशासकीर् दवभार्ामध्र्े दि.०१ एदप्रल, २०२३ पासून ई-ऑदिस प्रणालीचा 

प्रभावीपणे वापर करणेबाबत सामान्र् प्रशासन दवभार्ाच्र्ा सांिभय क्र. १ र्ेथील शासन पदरपत्रकान्वर्े 
सूचना िेण्र्ात आल्र्ा आहेत. तसेच मादहती तांत्रज्ञान सांचालनालर् (सामान्र् प्रशासन दवभार्), र्ाांच्र्ा 
सांिभादिन क्र. २ र्ेथील शासन पदरपत्रकान्वर्े ई-ऑदिस अांमलबजावणीकरीता मानक कार्यपध्िती 
दवहीत करण्र्ात आली आहे. सांिभािीन पदरपत्रकान्वर्े िेण्र्ात आलेल्र्ा सूचनाांस अनुसरून 
दवभार्ातील अदिकारी/कमयचारी र्ाांच्र्ाकडून ई-ऑदिस प्रणालीचा वापर सुरु करणे आवश्र्क आहे. 
त्र्ानुसार दवभार्ातील सवय अदिकारी/ कमयचारी र्ाांना ई-ऑदिस प्रणालीचा वापर करून नस्ती/ 
िादरका ही ई-ऑदिस प्रणालीद्वारे सािर करण्र्ाच्र्ा सूचना वळेोवळेी िेण्र्ात आल्र्ा आहेत. तसेच, 
सांिभािीन क्र. 4 र्ेथील शासन पदरपत्रकान्वर् े दवभार्ातील तसेच क्षते्रीर् स्तरावरील शासकीर् 
कामकाज पूणयपणे ई-ऑदिस प्रणालीद्वारे करण्र्ाबाबत सूदचत केल े आहे. तथादप, दवभार्ामध्र्े 
दिजीकल (ऑिलाईन) टपाल स्स्वकारण्र्ात र्ेत असून त्र्ा आिारे ई-नस्ती तर्ार करण्र्ात र्ेत 
असल्र्ाने ई-ऑदिस प्रणालीचा वापर प्रभावीपणे सुरू झालेला दिसून र्ेत नाही. त्र्ामुळे, ई-
ऑदिसचे मुळ हेत ूसाध्र् होत नाही. 

त्र्ानुषांर्ाने 150 दिवसाांच्र्ा कृती कार्यक्रमाांतर्यत उपक्रमाांतर्यत प्रशासकीर् कामकाजात 
सुसूत्रता व र्दतमानता आणण्र्ासाठी ई-ऑदिस प्रणालीवर प्राप्त झालेल्र्ा ई-टपालावरच नस्ती 
सािर करणे अदनवार्य करण्र्ाची िेण्र्ाची बाब शासनाच्र्ा दवचारािीन होती. 
  
 

शासन पदरपत्रक:-  
150 दिवसाांच्र्ा कृती कार्यक्रमाांतर्यत प्रशासकीर् कामकाजात सुसूत्रता व र्दतमानता 

आणण्र्ासाठी शालेर् दशक्षण व क्रीडा दवभार्ातील सवय कार्ासनात तसेच सवय क्षते्रीर् कार्ालर्ातील 
(सवय राज्र्स्तरीर् कार्ालरे्, दवभार्ीर् क्षदेत्रर् कार्ालरे् तसेच दजल्हास्तरावरील सवय दशक्षणादिकारी 
कार्ालरे्) शासकीर् कामकाजात र्ापुढे ई-ट्पालावरच कार्यवाही करणे र्ाद्वारे अदनवार्य करण्र्ात 
र्ेत आहे.  



2. दवभार्ात प्राप्त होणारे टपालाांवर तात्काळ कार्यवाही व्हावी व वळेेचा अपव्र्र् होऊ नर् े
र्ाकरीता र्ापुढे क्षते्रीर् कार्ालर्ाकडून पत्रव्र्वहार करताना प्रत्र्ेक टपाल ई-ऑदिस माध्र्मातून 
पाठदवण्र्ाबाबतची कार्यवाही काटेकोरपणे करण्र्ाबाबतच्र्ा सूचना िेण्र्ात र्ेत आहेत.  
3. क्षदेत्रर् कार्ालर्ामािय त पाठदवण्र्ात र्ेणारे जे टपाल (उिा. पुस्तके, वदै्यदकर् परतावा िेर्के 
प्रस्ताव इ.) ई-ऑदिस माध्र्मातून पाठदवणे शक्र् नाही केवळ असेच टपाल नोंिणी शाखेमािय त 
स्वीकारण्र्ात र्ाव.े र्ाव्र्दतदरक्त इतर कोणतेही टपाल दिजीकल (ऑिलाईन) स्वरुपात स्स्वकारु 
नर्े.  
4. तसेच, र्ापुढे नोंिणी शाखेने मा. मांत्री (शालेर् दशक्षण), मा. राज्र्मांत्री (शालेर् दशक्षण), प्रिान 
सदचव (शालेर् दशक्षण) तसेच दवभार्ातील सवय उप सदचव र्ाांच्र्ा कार्ालर्ाकडून प्राप्त होणारे 
दिजीकल टपाल स्स्वकारुन त्र्ाचे ई-टपाल (ई-दरदसप्ट) बनवून कार्ासनाांकडे पाठदवण्र्ात र्ाव.े 
5. दवभार्ातील सवय अदिकारी/कमयचारी र्ाांनी र्ापुढे कार्ासनात कोणतेही दिजीकल 
(ऑिलाईन) टपाल स्स्वकारू नर्े. नोंिणी शाखेमािय त ई-ऑदिस प्रणालीवर प्राप्त झालेल्र्ा ई-
टपालावरच (ई-दरदसप्ट) नवीन ई-िादरका तर्ार करुन सािर करण्र्ात र्ावी. 
6. र्ापुढे सवय कार्ासनाांनी आपल्र्ा कार्यसनामिून दनर्यदमत होणारे सवय प्रकारच ेपत्रव्र्वहार हे 
दडजीटल स्वाक्षरी करूनच ई-ऑिीस प्रणालीच्र्ा माध्र्मातून इतर कार्ासन/ क्षते्रीर् कार्ालर्ाांना 
दनर्यदमत करावते.  

सिर शासन दनणयर् महाराष्ट्र शासनाच्र्ा www.maharashtra.gov.in र्ा सांकेतस्थळावर 
उपलब्ि करण्र्ात आला असून त्र्ाचा सांकेताक 202511191653005821 असा आहे.  हा आिेश 
दडजीटल   स्वाक्षरीने साक्षाांदकत करुन काढण्र्ात र्ेत आहे. 

महाराष्ट्राचे राज्र्पाल र्ाांच्र्ा आिेशानुसार व नावाने. 
 
 

 
 

                                                                                           ( समीर सावांत ) 
                                                                                               उप सदचव, महाराष्ट्र शासन 

प्रत :- 
1. प्रिान सदचव, शालेर् दशक्षण व क्रीडा दवभार् र्ाांच ेस्वीर् सहार्क मांत्रालर्, मुांबई. 
2. आर्ुक्त, (दशक्षण) महाराष्ट्र राज्र्,मुांबई. 
3. आर्ुक्त (क्रीडा), महाराष्ट्र राज्र्, पणेु. 
4. राज्र् प्रकल्प सांचालक, महाराष्ट्र प्राथदमक दशक्षण पदरषि, मुांबई. 
5. सांचालक, महाराष्ट्र राज्र् शैक्षदणक सांशोिन व प्रदशक्षण पदरषि, महाराष्ट्र राज्र्,पणेु. 
6. सांचालक (प्राथदमक/माध्र्दमक व उच्च माध्र्दमक /र्ोजना/बालभारती), महाराष्ट्र राज्र्,पणेु. 
7. अध्र्क्ष, महाराष्ट्र राज्र् परीक्षा पदरषि,पणेु. 
8. अध्र्क्ष, महाराष्ट्र राज्र् माध्र्दमक व उच्च माध्र्दमक दशक्षण मांडळ, भाांबडुा, दशवाजीनर्र, पणेु. 
9. सवय उप सदचव/अवर सदचव/कक्ष अदिकारी, शालेर् दशक्षण व क्रीडा दवभार्, मांत्रालर्, मुांबई. 
10. दवभार्ीर् दशक्षण उप सांचालक (सवय) 
11. उप सदचव( सांर्णक ) र्ाांचे स्वीर् सहार्क, शालेर् दशक्षण व क्रीडा दवभार्,मांत्रालर्, मुांबई. 
12. सग्रहाथय, सांर्णक कार्ासन. 
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