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प्रस्तावना: - 
 

संदभािीन क्र.1 ते 5 येर्ील शासन पधरपत्रकांन्वये, नवीन सेवार्थ प्रणालीची प्रभावी 
अंमलबजावणी करण्याच्या अनुषंगाने सवथ प्रशासकीय धवभागांतगथत पणेु, छत्रपती संभाजी नगर, कोंकण, 
नाधशक, अमरावती व नागपरू धवभागातील सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांकधरता नवीन सेवार्थ 
प्रणालीची अंमलबजावणी करण्यात आलेली आहे. 

तद्अनुषंगाने, आता नवीन सेवार्थ प्रणालीच्या शेवटच्या टप्पप्पयातील अधिदान व लेखा कायालय, 
मंुबई धवभागाच्या अधिनस्त सवथ आहरण व संधवतरण अधिकारी यांना या पधरपत्रकान्वये सवथसमावशेक 
सूचना देण्यात येत आहेत. 
 

शासन पधरपत्रक :-   
 

संचालनालयीन पातळीवर नवीन सेवार्थ प्रणालीची शेवटच्या टप्पप्पयातील अधिदान व लखेा 
कायालय, मंुबई धवभागातील अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी यांचे करीता नवीन सेवार्थ 
प्रणालीच्या अंमलबजावणी करण्यासाठी खालीलप्रमाणे मध्यवती टीमची संरचना करण्यात आलेली 
आहे . 

1. संचालक 
2. सहसंचालक ( सुिारणा )  
३. प्रकल्प व्यवस्र्ापक ( सेवार्थ ) 
४. लेखा अधिकारी ( सेवार्थ )  
५. लेखा अधिकारी 
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सदर टीममार्थ त सेवार्थ प्रणालीच्या पढुील अंमलबजावणी कामकाजावर पणूथ धनयंत्रण ठेवण्यात 
येणार आहे. तसेच आवश्यकतेप्रमाणे अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई येर्ील अधिकाऱयांना ऑनलाईन 
/ ऑर्लाईन मागथदशथन करतील. तसेच आवश्यकतेप्रमाणे कायालयास भेट देऊन प्रधशक्षणाचा तसेच 
प्रत्यक्ष कामकाजाचा आढावा घेतील. 

त्याकधरता नवीन सेवार्थ प्रणालीची शेवटच्या टप्पप्पयातील अधिदान व लखेा कायालय, मंुबई 
धवभागातील अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी यांचेकरीता माहे ऑक्टोबर, २०२६ देय माहे 
नोव्हेंबर, २०२६ पायलट रन व माहे नोव्हेंबर, २०२६ देय माहे धिसेंबर, २०२६ पासून धनयधमत वतेन 
देयके  संस्करीत करण्याची कायथवाही करण्यात येणार आहे. त्याकरीता मध्यवती टीम, अधिदान व लेखा 
अधिकारी, अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई व सहसंचालक, लेखा व कोषागारे, कोंकण धवभाग, 
बलेापरू पातळीवर टीम गठीत करण्यात आलेली आहे. 

सदर टीमच्या माध्यमातून अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई धवभागातील अधिनस्त आहरण व 
संधवतरण अधिकारी यांचेकरीता िेटा मायगे्रशन, प्रधशक्षण तसेच नवीन सेवार्थ प्रणालीची प्रत्यक्ष 
अंमलबजावणी याबाबत मागथदशथन करण्यात येणार आहे.  
 अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई धवभागातील अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी यांचे 
करीता नवीन सेवार्थ प्रणालीची अंमलबजावणी करण्यासाठी खालीलप्रमाणे कायथवाही प्रस्ताधवत 
करण्यात येत आहे. 
 

1. प्रधशक्षण:- 
 

अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई येर्ील अधिकारी/कमथचारी यांना सह संचालक, लेखा व 
कोषागारे, कोंकण धवभाग, बलेापरू येर्ील मास्टसथ रनेसथ मार्थ त प्रधशक्षण देण्यात येणार आहे. त्यानुसार 
दोन्ही कायालयांनी समन्वय सािून सदर प्रधशक्षणाचे धनयोजन करण्यासाठी अधिदान व लेखा 
अधिकारी, अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई  यांना प्राधिकृत करण्यात येत आहे. 
 अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी यांना प्रधशक्षण 
देण्यासाठी अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई यांच्या धनयंत्रणाखाली खालीलप्रमाणे टीमची  कायथरचना 
राहील. 

1. सहाय्यक संचालक प्रधशक्षण,  
2. लेखा अधिकारी प्रधशक्षण 
3. लेखा अधिकारी संगणक 
4. धलधपक/कधनष्ट्ठ लेखापाल (संगणक व प्रधशक्षण) 
5. अधिदान व लेखा कायालय,मंुबई कायालयातील वतेन देयक धलधपक/कधनष्ट्ठ  
           लेखापाल  (Master Trainers) 
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अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई तसेच सहसंचालक, कोंकण धवभाग येर्ील सेवार्थ प्रणालीशी 
संबधित प्रधशक्षणासाठी नेमण्यात आलेल्या टीम मार्थ त दोन्ही कायालयांच्या समन्वयाने प्रधशक्षणाचा 
कायथक्रम राबवायचा आहे. प्रधशक्षण देताना ३ प्रकारातील आहरण व संधवतरण अधिकारी ( लघु,मध्यम 
व उच्च आस्र्ापना ) यांची प्रधशक्षण सत्रे राबवावयाची आहेत. प्रस्तुत प्रधशक्षण कायथक्रम सवथ आहरण व 
संधवतरण अधिकाऱयांकधरता धद.०५.१०.२०२6 ते धद.१७.10.2026 या कालाविीत कायालय स्तरावर 
कालबध्दधरत्या राबधवण्यात यावते. 

 

उपरोक्त टीममार्थ त अधिदान व लेखा कायालय,मंुबई धवभागातील अधिनस्त आहरण व 
संधवतरण अधिकाऱयांनी धनयोधजत वळेेतच प्रधशक्षण पणूथ करावयाचे आहे,त्यानुसार िेटा मायगे्रशन 
नंतरची कायथवाही पणूथ करुन धवभागातील सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांची देयके धवधहत 
कालाविीतच पणूथ करण्याची जबाबदारी संबधित अधिदान व लेखा अधिकारी, अधिदान व लेखा 
कायालय, मंुबई यांना  देण्यात आललेी आहे. सदर प्रधशक्षणाचा तसेच िेटा मायगे्रशन त्याचप्रमाणे वतेन 
देयके संस्करीत होण्याच्या कायथवाहीचा वळेोवळेी अहवाल संचालनालयास सादर करण्याची त्यांनी 
दक्षता घ्यावयाची आहे. 
 

२. िेटा मायग्रेशन व पुढील कामकाज:- 
 

िेटा मायगे्रट करण्यापवूी सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांना खालील कामकाज पणूथ 
करावयाचे आहे. सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांनी िेटा अपिेशन यटुीलीटी (Incorrect Data 
Updation Utility) मिील सवथ कमथचाऱयांचा िेटा अपिेट करावयाचा आहे. 
 

1. िेटा अपिेशन युटीलीटी (Incorrect Data Updation Utility) मिील सवथ कमथचाऱयांचा िेटा 
धद.२०.१०.२०२६ पवूीच अपिेट करणे.  यामध्ये अधिकारी/कमथचारी यांचे नाव सेवापसु्तकातील 
नोंदधवण्यात आलेल्या नावाप्रमाणेच सेवार्थ प्रणालीत नोंदधवण्यात याव.े तसेच 
अधिकारी/कमथचारी यांचे बाबतीत सेवार्थ प्रणालीत नोंदधवण्यात आलेला PAN व AAdhaar 
क्रमांक  अचूक असल्याची खात्री करावी. 

2. एम्पप्पलॉई  स्टॅटीस्टीक्स (Employee Statistics) नुसार सवथ िेटा तपासणी करणे. 
3. मंजूर असलेल्या पदांचा ताळमेळ पणूथ झाल्याची खात्री करणे 
4. सध्याच्या लॉगीनमध्ये असललेे सवथ कमथचारी धबल ग्रुपला अटॅच असल्याची खात्री करणे 
5. सवथ  अधिकारी/ कमथचारी यांचे कजे व  अधग्रमे अद्ययावत असल्याची खात्री करणे.  
6. कमथचाऱयाचा शासकीय धनवासस्र्ानाचा तपशील अद्ययावत करणे 
7. तसेच नवीन सेवार्थ प्रणालीमध्ये भरण्यात येणाऱया माधहतीसंबंिात, देण्यात आलेल्या 

नमुन्यामध्ये सवथ  अधिकारी/कमथचारी यांची माधहती संकधलत करुन ठेवणे. यामध्ये प्रामुयायाने 
र्ोटो व स्वाक्षरी, कुटंुबाचा तपशील, नामधनदेधशत व्यक्तीची माधहती व त्यांच्या बकँ खात्याचा 
तपशील ही माधहती संकधलत करुन ठेवण्यासाठी सूधचत करण्यात आलेले आहे. 
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शासन पधरपत्रक क्रमांक संकीणथ-2022/प्र.क्र.29(2)/कोषा प्रशा-4, धदनांक 22.05.2026 मध्ये 
धनदेधशत केल्यानुसार, सेवार्थ प्रणालीतील अधिकारी / कमथचाऱयांचे नाव, जन्मधदनांक, मूळ नेमणूकीचा 
धदनांक, कायालयातील नेमणूकीचा धदनांक तसेच सेवाधनवृत्ती धदनांक या नोंदी अद्ययावत करण्यासाठी 
सवथ मंत्रालयीन प्रशासकीय धवभाग तसेच त्याअतंगंत पणेु, छत्रपती संभाजी नगर, कोंकण, नाधशक, 
अमरावती, नागपरू या सवथ प्रादेधशक / क्षेधत्रय धवभागांतील सवथ आहरण व संधवतरण अधिकारी आधण 
अधिदान व लखेा कायालय, मंुबई यांचे अतंगंत सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱी यांना उक्त सूचना 
/ कायथपध्दती लागू राहील. 
 

 अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई धवभागातील अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी यांचे 
करीता सवथ आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांची यादी प्रशासकीय / क्षेधत्रय धवभागधनहाय (उदा. 
प्रशासकीय धवभाग- धवत्त व क्षेधत्रय धवभाग DAT) अद्यायावत करुन ठेवावयाची आहे. म्पहणजे सदर 
यादीनुसार सवथ  आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांचा िेटा मायगे्रट करताना अिचण येणार नाही.  
 

िेटा मायगे्रशन कें धिय स्तरावरून करण्यात येणार आहे. सदर मायगे्रशन पणूथ झाल्यानंतर, 
पढुील कायथवाहीसाठी अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई  स्तरावर नव्याने लॉगीन धनमाण करण्यात 
आलेले आहे. सदर लॉगीन मिून अधिदान व लेखा कायालय,मंुबई यांनी प्राधिकृत केलेल्या अधिकारी 
/ कमथचाऱयांमार्थ त संबधंित आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांनी िेटा अचूक असल्याबाबत  तसेच सवथ 
िेटा मायगे्रट झाल्याबाबत, खात्री केल्याची (Confirm) नोंद प्रणालीमध्ये केल्यांनतर िेटा Approve 
करण्यात येणार आहे.  

 

िेटा मायगे्रट केल्यानंतर खालील बाबींवर िेटा उपलब्ि झाल्याची संबधंित आहरण व संधवतरण 
अधिकाऱयांनी खात्री करावयाची आहे.  
 

GR Master, DDO Schemes, Bill Groups, Permanent Posts, Temporary Posts, Employee 
(along with DOB, PAN, ADHAR), DDO wise NG Recoveries, Employee Wise NG 
Recoveries, Employee Address Details, Employee Nominee Details, Employee Quarter 
Details, Employee Loan Details. 
 

उपरोक्त प्रमाणे िेटा प्राप्पत झाल्याची खात्री केल्यानंतरच सदर िेटा तपासणी करुन वरेीर्ाय 
करण्यासाठी अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई येर्ील िीबीए यांना धदलेल्या लॉगीन मिून तसेच 
आवश्यकता वाटल्यास, ॲिधमन लॉगीन मिून ॲप्रुव्ह करण्यात येईल व त्यानंतरच संबधंित आहरण व 
संधवतरण अधिकाऱयाला िेटा पिताळणी करण्यासाठी उपलब्ि होईल. 

 

यापढुील कामकाज करण्यासाठी प्रर्म लॉगीन करण्यासाठी संबधंित आहरण व संधवतरण 
अधिकाऱयास लॉगीन देण्यात येईल. सदर लॉगीन मिून अधिकारी / कमथचाऱयांना ठराधवक रोल 
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द्यावयाचा आहे त्यांचा िेटा प्रर्मत: तपासून िीिीओ लॉगीनमिून वरेीर्ाय करुन घ्यावयाचा आहे. 
तसेच ज्या आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांची नोंद कोषागारात / अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई  ई-
हस्ताक्षरासाठी झालेली आहे त्यांनाच िीिीओचा रोल अद्ययावत करण्यात येणार आहे. उवथधरत 
कमथचाऱयांपैकी ज्यांना सहायकाचा रोल द्यावयाचा आहे त्यांची  माधहती तपासून वरेीर्ाय करुन त्यांना 
सहायकाचा रोल मॅप करण्यात यावा. 
 

िेटा मायगे्रशन केल्यानंतर व उपरोक्तप्रमाणे रोल मॅपींग केल्यानंतर उवथधरत सवथ कमथचाऱयांचा 
िेटा तपासणी करुन वरेीर्ाय करण्यात यावा. व त्यापढेु वतेन देयकाचे कामकाज करुन वतेन देयके 
संस्करीत करावयाची आहेत. तसेच पणूथ िेटा पिताळणी करुन झाल्यानंतर प्रणालीमध्ये उपलब्ि 
असलेले प्रमाणपत्र ई हस्ताक्षर केल्यानंतर संबधंित आहरण व संधवतरण अधिकाऱयाचे पढुील माधसक 
देयक संस्करीत होणार आहे. 

 

त्याचप्रमाणे अधिदान व लेखा कायालय,मंुबई स्तरावर मायगे्रशन नंतर पढुील कामकाज 
करण्यासाठी खालीलप्रमाणे टीम कायथरत राहील. 

 

1.  उप अधिदान व लेखा अधिकारी,मंुबई  
२.   सहाय्यक अधिदान व लेखा अधिकारी,मंुबई  
३.  लेखा अधिकारी (संगणक/धनयंत्रण शाखा) 
४.  सहायक लेखा अधिकारी (आस्र्ापना शाखा) 
५.  DBA 
६.  कधनष्ट्ठ लेखापाल / धलपीक टंकलेखक (वतेन देयक धलपीक) (Master Trainers) 
७.  कधनष्ट्ठ लेखापाल / धलपीक टंकलेखक (एनपीएस कमथचारी ) (Master Trainers) 
८.  हेल्प िेस्क सहायक  (Master Trainers) 

 

अधिदान व लेखा कायालय,मंुबई धवभगातील अधिनस्त आहरण व संधवतरण अधिकारी 
यांचेकधरता खालीलप्रमाणे नवीन सेवार्थ प्रणली लागू करण्यात येणार आहे. 

 
अ.
क्र. 

धवभाग कोषागारे 
कायालय/धजल्हा 

नवीन सेवार्थ प्रणालीतील पायलट 
रन करावयाचे वतेन देयक मधहना 

नवीन सेवार्थ प्रणालीतील 
प्रत्यक्ष संस्करीत करावयाचे 

वतेन देयक मधहना 
१ कोंकण अधिदान व लेखा 

कायालय, मंुबई  
माहे ऑक्टोबर, २०२६ 

देय 
माहे नोव्हेंबर, २०२६ 

माहे नोव्हेंबर, २०२६ 
देय 

माहे धिसेंबर , २०२६ 
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उपरोक्त नमूद धदलेल्या कालाविीतच अधिदान व लेखा कायालय अधिनस्त आहरण व 
संधवतरण  अधिकाऱयांना संपणूथ नवीन सेवार्थ प्रणालीची प्रधक्रया पणूथ करणे आवश्यक आहे. माहे  नोव्हेंबर, 
२०२६ देय माहे धिसेंबर, २०२६ नंतर आहरण व संधवतरण अधिकाऱयांना जुन्या सेवार्थ प्रणालीमध्ये 
कोणत्याही पधरस्स्र्तीत कामकाज करता येणार नाही. 

     तसेच अधिदान व लेखा कायालय, मंुबई येरे् ज्या आहरण व संधवतरण अधिकारी यांची देयके 
सादर होतात त्यांचेकधरता नवीन सेवार्थ अंमलबजावणीसाठी स्वतंत्रधरत्या सूचना धनगथधमत कराव्यात. 

 सदर शासन पधरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या संकेतस्र्ळावर 
उपलब्ि करण्यात आले असून त्याचा संगणक सांकेतांक क्र. 202610141043344005  असा आहे. हे 
शासन पधरपत्रक धिजीटल स्वाक्षरीने साक्षांधकत करुन काढण्यात येत आहे.  

              महाराष्ट्राचे राज्यपाल यांच्या आदेशानुसार व नांवाने,  
 

 

                         ( अशोक चौिरी )           
                    कायासन अधिकारी, महाराष्ट्र शासन            
प्रधत, 

1. अधिदान व लखेा कायालय, मंुबई धवभागांतगंत सवथ आहरण व संधवतरण अधिकारी  
2. सवथ मंत्रालयीन प्रशासकीय धवभाग. 

यांना धवनंती करण्यात येते की, कोंकण, नाधशक, पणेु, छत्रपती संभाजी नगर, अमरावती व 
नागपरू धवभागांतगंत सवथ आहरण व संधवतरण अधिकारी यांना सदर पधरपत्रकातील सूचनांचे पालन 
करण्याबाबत प्रशासकीय धवभागाच्या स्तरावरुन देखील कळधवण्यात यावे. 

 

प्रत- 
1. मा. राज्यपाल यांचे सधचव / प्रिान सधचव.    
2. मा. मुयायमंत्री यांचे सधचव /  प्रिान सधचव /  अपर मुयाय सधचव 
3. मा. उपमुयायमंत्री यांचे सधचव / प्रिान सधचव.   
4. सवथ मा.मंत्री व मा.राज्यमंत्री यांचे खाजगी सधचव 
5. मा.धवरोिी पक्षनेता, धविान पधरषद, महाराष्ट्र धविानमंिळ, मंुबई. 
6. सवथ मा. धविानसभा / धविान पधरषद व संसद सदस्य. 
7. सवथ मंत्रालयीन प्रशासकीय धवभागांच्या अधिनस्त असलेले सवथ धवभाग प्रमुख / प्रादेधशक 

कायालय प्रमुख / कायालय प्रमुख 
8. प्रबिंक, मूळ न्यायालय शाखा, उच्च न्यायालय, मंुबई 
9. प्रिान महालेखापाल (लेखा परीक्षा)- 1, महाराष्ट्र, मंुबई 
10. प्रिान महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-1, महाराष्ट्र, मंुबई 
11. महालेखापाल (लेखापरीक्षा)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
12. महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेयता)-2, महाराष्ट्र, नागपरू 
13. आयुक्त, आयकर (TDS) चनीरोि, मंुबई  

http://www.maharashtra.gov.in/
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14. आयुक्त, आयकर (TDS) धसव्हील लाईन, नागपरू  
15. प्रबिंक, उच्च न्यायालय (अपील शाखा) मंुबई 
16. सधचव, महाराष्ट्र लोकसेवा आयोग, मंुबई 
17. सधचव, महाराष्ट्र धविीमंिळ सधचवालय, मंुबई 

18. प्रबिंक, लोक आयुक्त व उपलोक आयकु्त यांच ेकायालय, मंुबई 
19. प्रबिंक, महाराष्ट्र प्रशासकीय न्यायाधिकरण, मंुबई 
20. मुयाय माधहती आयुक्त, महाराष्ट्र राज्य, मंुबई 
21. धवशेष आयुक्त, महाराष्ट्र सदन, कोपर्ननकस रोि, नवी धदल्ली 
22. सवथ धवभागीय आयुक्त 
23. सवथ धजल्हाधिकारी 
24. सवथ धजल्हा पधरषदांचे मुयाय कायथकारी अधिकारी 
25. संचालक, लेखा व कोषागारे, मंुबई 
26. संचालक, स्र्ाधनक धनिी लेखा पधरक्षा, कोकणभवन, नवी मंुबई  
27. सहसंचालक, लेखा व कोषागारे, कोकण/पणेु/नाधशक/ छत्रपती संभाजी नगर/अमरावती/नागपरू 

28. सहसंचालक, स्र्ाधनक धनिी लेखा पधरक्षा, कोकण/पणेु/नाधशक/छत्रपती संभाजी नगर / 
अमरावती/नागपरू 

29. धवत्त धवभागातील सवथ कायासने 
30. धनवि नस्ती/कोषा प्रशा-4 
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